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 一、系所考試招生入學簡章修訂： 
招生試務組送交碩士班考試招生入學簡章修訂通

知至各系所。 

 
二、召開系招生委員會修訂簡章分則及推選相關

試務委員： 
1.召開企管系招生委員會討論並修訂簡章分則各

項內容。 
2.遴選碩士班入學書面資料審查委員，並推選一

人擔任工作小組召集人。 

 
三、召開系務會議確認簡章分則內容： 
召開系務會議討論並確認簡章各項分則內容。 

 
 
四、將簡章分則內容呈報至教務處招生試務組： 
將系務會議確認後之簡章內容送交教務處招生試

務組。 

 
五、進行學生報考資格審查作業： 
由系所行政人員進行考生報考資格審查作業。 
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六、教務長室進行考試委員調查作業： 
由教務長室提出考試委員名單調查通知。 

 
七、系所呈報考試委員名單： 
系所呈報考試委員名單。 

 
八、資料審查委員進行書面審查： 
資料審查委員依據招生簡章之內容規定進行書面

資料審查作業。 
 
 
九、面試當日： 
1. 安排試場工作人員及面試教室。 
2. 進行考生簽到及面試錄音作業。 
收取各組考生面試成績並將錄音檔案存查 

 
十、召開系招生委員會核算考生成績： 
1.系招生委員會依據考生成績資料報表決定正、

備取名單。 
2.將成績資料報表及正、備取名單交系主任於校

招生委員會中確認。 
 
十一、系主任參加校招生委員會確認錄取分數、

錄取及備取名單： 
系主任參加校招生委員會確認考生錄取分數、錄

取及備取名單。 
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